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大型仪器设备验收报告

分类编号：                 

设备编号：                 

设备名称：                 

使用单位：                 

项目负责人：               
二〇二   年   月   日

填 表 须 知 
一、大型仪器设备验收分为商务验收和技术验收两个部分，验收时需填写此表。验收完成后交实验室与设备管理处作仪器设备登记建账验收依据。

二、大型仪器设备验收请参照《武汉大学大型仪器设备验收流程》，具体要求：

1. 10万元（含）-40万元（不含）的大型仪器设备：项目负责人组织3-5名专家，根据安装、调试、试运行情况，对照合同规定的技术指标逐条验收； 

2. 40万元（含）-100万元（不含）的大型仪器设备：设备使用单位组织3-5名专家（其中包括1-2名院外相关学科专家）根据安装、调试、试运行情况，对照合同规定的技术指标逐条验收；

3. 100万元（含）以上的大型仪器设备：项目负责人向实验室与设备管理处提交申请并附安装测试报告【内容包括：①仪器出厂检验报告。②安装、调试、培训及运行过程记录及报告。③按合同规定的要求，对主要技术指标进行测试对比，是否达到合同规定的技术指标：包含测试标准、测试方式方法及相关的曲线、图纸、照片等，并加以说明】。同时推荐10人以上（校内、外专家各5人）专家名单，由实验室与设备管理处审核并组织验收；

三、本表一式三份，经验收合格后，一份留校实验室与设备管理处存档，一份随验收单交校财务部作付款凭证，一份各单位留存。

四、其他注意事项：
1. 设备到货安装调试后，试运行一段时间，达到合同规定要求，再进行技术验收；
2. 验收专家职称一般应为副高及以上；
3. 大型仪器设备原则上都要开放共享。
一、仪器基本信息
	设 备

名 称
	中 文
	

	
	外 文
	

	型 号 规 格
	

	产地及生产厂商
	

	出 厂 日 期
	
	出 厂 编 号
	

	设 备 来 源
	
	合  同  号
	

	到 货 日 期
	
	设备安装地点
	

	价 格
	人民币
	
	技术资料份数
	

	
	外币
	
	说明书份数
	

	质量保证期
	
	索赔期限
	

	设备、配套附件或备件

	序号
	名称型号
	数量
	序号
	名称型号
	数量

	1
	
	
	6
	
	

	2
	
	
	7
	
	

	3
	
	
	8
	
	

	4
	
	
	9
	
	

	5
	
	
	10
	
	

	设备所附技术资料及说明书

	序号
	名   称
	页数
	序号
	名   称
	页数

	1
	
	
	4
	
	

	2
	
	
	5
	
	

	3
	
	
	6
	
	


附：如备件较多可另附清单
二、商务验收部分

	设备使用单位
	

	项目负责人
	
	联系方式
	

	设备保管人
	
	联系方式
	

	设备开箱验货时间
	

	设备供应商（中标单位）
	

	设备供应商负责人
	
	联系方式
	

	商务验收内容
	设备外包装是否完好
	

	
	设备生产厂商、产地及产品型号等

是否与合同相符
	

	
	设备的零、配件、辅材、系统软件等

是否与合同相符
	

	
	（备注：如果发现与合同不符之处，必须作详细记录）

	设备供应商代表签名
	

	设备保管人签名
	                       

	设备处验收人签名
	                       


三、技术验收部分

	（一）安装调试记录

	内容包括：设备到货、安装、调试、培训及运行过程时间节点和流程等。

	项目负责人

关于召开

技术验收会

的申请
	设备试运行良好，申请技术验收。

项目负责人：           （签章）            

                                    年      月      日

	使用单位

审核意见
	同  意
负责人：          （签章）                

                                     年      月     日

	设备管理部门

审核意见
	同意召开技术验收会，验收结论以专家意见为准。

负责人：          （签章）              

                                     年      月     日


	（二）专家组技术验收意见

	X年X月X日，武汉大学X学院组织有关专家，在X地举行了“X设备”技术验收会，与会专家听取了某公司代表的技术安装调试报告及用户试用情况汇报，现场查看了设备的运行状况，并对有关技术事宜进行了质询。通过认真讨论，专家组形成意见如下：

1. 供货商所供的设备及部附件完好，相关资料文档齐全，符合合同规定；

2. 设备安装调试后，各项技术性能及指标达到合同所规定的要求；

3. 经过厂家技术人员的培训，用户基本掌握设备操作规程及方法。

综上所述，验收专家组一致同意通过该设备的验收。
专家组组长签名：
专家组成员签名：


	附：专家组成员信息

姓名

工作单位

职称




*本栏由技术人员填写。
	（三）安全操作规程及保养制度

	

	技术负责人
	
	
	

	职     称
	
	
	


03类大型仪器设备信息登记表

	设备编号
	
	分类编号
	

	仪器中文名称*
	
	仪器外文名称
	

	仪器规格型号*
	
	仪器总价（元）*
	

	生产厂商*
	
	产地国别*
	

	生产日期
	
	启用日期*
	

	所在单位*
	
	实验室名称
	

	安放详细地址*
	

	联系方式
	联系人*
	联系电话*
	E-mail*

	
	
	
	

	测试服务标准
	按样品数            元/个，  

按机时数             元/小时



	每周开放机时数
	

	主要技术指标*
	


	主要测试和

研究领域

（多选）*
	农业□， 农产品和食品□， 林业□， 土壤□， 生态环境□，材料□， 生物医学□， 医药□， 石油化工□， 地质矿产□，珠宝首饰□， 机械工程□， 海洋□， 大气物理□，水文气象□，公共安全□， 能源□， 轻工□， 电子与测量□， 计算机□，有机化学□， 考古□， 天文□， 其它□

	主要附件及

功能*
	

	是否共享*
	是□，  否□


	仪器图片*
（或多媒体信息）
	

	备    注
	


带*项为必填
7

